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 رؤية المعهد

لتعليم الات اأن نكون صرحاً أكاديمياً متميزاً ورائداً بين مؤسسات التعليم العالي في مجطمح ن

 مة لرؤيةمستداالتنمية الوالبحث العلمي وخدمة وتنمية المجتمع للمساهمة بفاعلية في تحقيق أهداف 

 ومواكبة التطورات على المُستوى المحلي والإقليمي. 2030مصر 

 

 رسالة المعهد

 تفي مختلف التخصصا كوادر علمية متخصصة ومتميزةيسعى معهد المستقبل لإعداد وتأهيل 

عليمية تخدمات سوق العمل محلياً وإقليمياً وذلك بتقديم برامج و احتياجاتلخدمة المجتمع وتلبية 

تمر المس يتوظيف التطور التكنولوج، وشراكات محلية وإقليمية يمتميزة، بناء مجتمع معرف

لتعلم اي، علمالبحث ال، دعم الفكر الريادي، والتنمية المستدامة يلمواكبة متطلبات التحول الرقم

 وتعزيز القيم الأخلاقية لكسب ثقة المجتمع.، يالذاتي والعمل الجماع
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   :مـويــاس والتقـــدة القيــوحـف بـريـعـالت

ع ــة لجمـاللازم اء الادواتـلال بنـن خـم الاكـاديمـي وير الاداء ــطبقيـاس وتقـويم لتدة ـوحـص الـتخت

اس ــالقيوحـيـث ان ع ـة المجتمـدمـم وخـتعليـال اتـة بعمليــر المتعلقــاييــع المعــات ووضـانــل البيــيـلـحـوت

ً ـم عنصـراً محوريـويــوالتق ً  وـــة فهـودة الشـاملــة الجــع أنظمــفي جمي ا دم ـى متـابعـة التقـــدعلــيسـاع ايضـــا

ير داخليـة بمعـاي وير ومقـارنـة الأداءـلتطلرص ـــفجـوانب التهـديد ومعـــرفةال ىـرف علـو الأهـداف والتعــنح

 للاكاديميةراتيجية ـالإست دافــق الأهــيـقـاء بمستويات الاداء وتحـــدف الارتقــوذلك به .أو خـارجيـة

 

 -: ةـرؤيــال
 

 ولاً ـوصـة لاكاديميبام ـويــاس والتقــم القيــدقة لنظـة والــافيـة والشفـدالــالعمـن ات ــىدرجـق أقصـقيتح

 .ــيالــدولـالمستـوي المحلـي والاقـليـمــي وى ــعل والـريـادة فـي جميــع المجـــالات  زــيـمـتـلل

 

 -: ةــالــرســال

 

ويـم و لـتـقــــــاس و اعـن طـريـق نشـــر ثقــافــة القيوى الأداء ــبمست رتقاءالاى ـدة فـوحـة الـالـل رسـتتمث

ة ـيـنـقـتـول الـــحلر الــيـوفـتوة ــدفـهـتـسـمـم الـلـعـج التــائــــلنت ا  ــــوفقم ــويـــاس والتقـــم القيــر نظـويــتط

 ةـيـعـمـتـجـمـة و الـيـثـحـوالب ةـيـمـيـلـعـتـة والــات الإدارايـــيـلـمـعـة الــــافـم كـدعـة لــــة الآمنـــلـامـكـتـمـال

ان ــــمـضـل الاكاديميةبة ــيـدراسـج الـرامــع البـيـمـجـات لـــانــة للامتحـيـحـيـحـصـتـال راءاتــــالاجوتـحـسـيـن 

ورات ـــــلتطاة ــبـواكـمو  لـعمـوق الــات ســاجـيـتـاح ةــهـواجـى مــلـادر عـــج قــريـم خــديــقـت

قييم أدوات توواضحة  طرق الة وعدم التمييز من خلال توفير تحقيق العد والمساهمة في ةـــــوجيـولـــالتكن

 .موحدة
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 -للوحدة : الهيكل التنظيمى

 

فقط .  واحدة قابلة للتجديد لمرة عاملمدة  المعهديشكل مجلس إدارة الوحدة بقرار من عميد 

 -: على النحو التالي وتكون

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 عميد المعهد

 وكيل المعهد 
 لشئون الطلاب و التعليم

 وحدة ضمانمدير 

 الجودة

 اداري الوحدة
 اعضاء هيئة التدريس

 رؤساء اللجان الداخلية 
 لجنة التحليل الاحصائي وتقييم الاداء  - -

 لجنة بنوك الاسئلة  - -
 لجنة التصحيح الالكتروني - -

الهيئة اعضاء 

 المعاونة

وحدة تنفيذي ل مدير

 القياس والتقويم

 

نائب مدير وحدة 

 القياس والتقويم

 



 
 

 

 

 وحدة ضمان الجودة     

 

6  
 دليل إدارة الامتحانات والكنترول

 -: مقدمة ال

 

ع ــة لجمـزماللا اء الادواتـلال بنـن خـم الاكـاديمـي وير الاداء ــطبقيـاس وتقـويم لتدة ـوحـص الـتخت

اس ــلقياحـيـث ان وع ـتمة المجـدمـم وخـتعليـات الـة بعمليــر المتعلقــاييــع المعــات ووضـانــل البيــيـلـحـوت

ً ـم عنصـراً محوريـويــوالتق ً  وـــة فهـودة الشـاملــة الجــع أنظمــفي جمي ا دم ـبعـة التقـى متـاــلع دــعيسـا ايضـــا

بمعـايير داخليـة  داءوير ومقـارنـة الأـلتطلرص ـــفال جـوانب التهـديد ومعـــرفة ىـرف علـو الأهـداف والتعــنح

اذ ـ، واتخ للاكاديمية راتيجيةـالإست دافــق الأهــيـقـاء بمستويات الاداء وتحـــدف الارتقــوذلك به .أو خـارجيـة

 ةــويـبرـة التــالبيئ مـادة تنظيـإعو لـامـو المتكـمـروف النـر ظـــوفيـوت زيزــا تعـأنهـى من شـرارات التــالق

 . ىــدولـى والـلـحـمـل الــمـعـوق الــات سـة متطلبــواجهـم قــادر علـــيى ـجـريـداد خـواع

 

 -: دةـــوحـداف الــــأه

 

 .نشر ثقافة القياس و التقويم و معايير الميثاق الاخلاقى لتقويم الطلاب 

 جمع البيانات والمعلومات بشكل مستمر عن مستويات الاداء ورضا المستفيدين من 

 . )طلبة ، موظفين، اعضاء هيئة تدريس) 

 تفعيل ومتابعة تطوير منظومة القياس والتقويم بالاكاديمية. 

  ًللمعايير تنمية قدرات أعضاء هيئة التدريس على اعداد الاسئلة الموضوعية طبقا 

 .الاكاديمية

 س القيا تقديم التدريب والتوعية اللازمة لجميع الكوادر البشرية عن مستجدات نظم

 .والتقويم
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 تفعيل و متابعةBlueprint ظملضمان أن الامتحان يغطي جميع جوانب المنهج بشكل من . 

 داء الا ة من نتائج التحليل الإحصائي لنتائج الامتحانات فى تطوير نظم تقويمالاستفاد

 .والاجراءات التصحيحية للطلاب

 تجويد العملية التعليمية استناداً الى موثوقية ميكنة الاختبارات واليات 

 .التصحيح الالكترونى

 -:   دةــــــام الوحـــــــمه

 

  يق عن طر بالاكاديميةتطوير ونشر ثقافة منظومة القياس والتقويمبين جميع الأفراد

 . الندواتوالمطبوعات

  وضع الخطط التنفيذية لتطبيق نظم واستراتيجيات القياس والتقويم . 

  يةالعلموتقديم الاستشارات العملية  و التدريس ولاعضاء هيئة اعداد دليل شامل للطالب 

 . س والتقويمياحول منظومة الق

  للتوعية بالاكاديميةعقد ورش العمل لجميع الفئات الجامعية والعاملين 

 .بمستجدات وطرق القياس وأساليب بناء الاختبارات الجامعية

  تدريب الطلاب على كيفية أداء الاختبارات وتقييم المقرراتتوعية و. 

  وغيرها (  الملاحظة الاستبيانات واستطلاعات الرأى وبطاقات ) أعداد أدوات القياس

 مخرجات مردود وأثر التقويم المستمر على الفئات المستهدفة ومدى تحقق بهدف قياس
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 للاكاديميةدوات المختلفة لمتابعة أداء جميع الأفراد المنتسبين تلك الأطبيق وت التعلم

 .وتحليل نتائجها بطرق موضوعية

  ت عمليااللازمة ل وأدوات القياسالاشراف على اعداد وتطبيق مواصفات الورقة لامتحانية

 .القياس والتقويم

 لك توتقديم  الخروج بالتوصيات والخطط اللازمة لتحسين أداء جميع الفئات المستهدفة

تفادة منها في بالكلية للاس ولمنسقي الأقسام والبرامج الأكاديمية التقارير للجهات المعنية

 ةتعزيز الجوانب الإيجابية ومعالجة الجوانب السلبي

  نفيذه تماتم وتغذيته بأنشطة الوحدة و الاكاديميةالتحديث المستمر لرابط الوحدة على موقع

 .من مهام طبقاً للخطة السنوية للوحدة

 فيما يتعلق بمهام الوحدة بالاكاديميةالجودة  ضمان  التنسيق مع وحدة . 

  ةالوحد امبمه فيما يتعلق الاكاديميةتقديم الدعم للأقسام الأكاديمية والوحدات المختلفة في  

  التصحيح  تعميموتنفيذ الاختبارات الإلكترونية و بالاكاديميةمتابعة وتطوير نظم الامتحانات

 .الالكتروني

 رات تحليل نتائج اختبارات المقررات الدراسية الفصلية والنهائية وتقديم بعضالمؤش

ة لاءمون فيتقويم مدى مالاحصائية لجودة الاختبار والتي يمكن أن يستنير بها المنسق

 .الأكاديمي الأسئلة التي يتم استخدامها لقياس تحصيل الطلاب

 لتأكد من مطابقة الورقة الامتحانية للمواصفات من حيث الشكل والمضمونا . 
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 ات لمقرر متابعة تفعيل بنوك الأسئلة وتحديثها في ضوء الأهداف والمعايير المحددة

 .البرامج الأكاديمية

  بالاكاديميةمتابعة تفعيل الميثاق الأخلاقي لنظم تقويم الطلاب . 
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 قياس والتقويم :ال وحدة امكانيات

 

 :  توجد غرفة مجهزة لاعمال الوحدة تتضمن ما يلي

 

 الإمكانيات  /الوصف العدد العنصر

 صلب ،قرصRAM 8GB ذاكرة حديثة بمواصفات جهازمكتبي 2 جهازالكمبيوتر

 SSD 

 . للتخزين أدراج على يحتوي ، المكتبي للعمل مناسب مكتب 1 المكتب

 للمعدات المريح والاستخدام للحركة كافية مساحة - المساحة

والشبكة التوصيلات  تنظيمية ،أسلاك )Fi-Wi(لاسلكيو سلكي إنترنت اتصال - 
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مؤشرات الاداءوقت التنفيذمسئول التنفيذالفئة المستهدفةبيانم

1
 استطلاع  رأى الأطراف الداخلية والخارجية التي شاركت

 فى وضع ومناقشة وصياغة رسالة واهداف البرنامج
 جميع الاطراف الداخلية

كل 4 اعوام 

شهر يونيو

جميع الاطراف  ) داخلية وخارجية (استطلاع رأي الأطراف المعنية البرنامج 2
كل 4 اعوام 

شهر يونيو

3
 استطلاع رأى الأطراف المعنية  في مخرجات وهيكل  البرنامج  و مقترحات تطوير 

البرنامج
جميع الاطراف  ) داخلية وخارجية (

كل 4 اعوام 

شهر يونيو

نهاية كل فصل دراسي رؤساء الاقساماستبيان تقييم عضو هيئة التدريس من قبل رئيس القسم4

نهاية كل فصل دراسي عضو هيئة تدريساستبيان تقييم عضو هيئة التدريس من قبل نفسة5

نهاية كل فصل دراسي رؤساء الاقساماستبيان تقييم عضو الهيئة المعاونة من قبل رئيس القسم6

نهاية كل فصل دراسي رؤساء الاقسام  / لجنة التقيماستبيان تقييم الورقة الامتحانية لمقرر دراسي7

8
استطلاع رأى أعضاء هيئة التدريس فى

 )  قيادات الكلية - رئيس القسم - منسق البرنامج   (
نهاية كل عامعضو هيئة تدريس

نهاية كل فصل دراسي عضو هيئة تدريساستبيان تقييم عضو الهيئة المعاونة من قبل عضو هيئة التدريس9

نهاية كل عامعضو هيئة تدريس / عضو هيئة معاونة استبيان قياس الرضا الوظيفي لدى أعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونة10

عضو هيئة تدريس / عضو هيئة معاونة  استطلاع رأي تحديد الاحتياجات التدريبية لأعضاء هيئة التداريس والهيئة المعاون11
كل عام خلال

 الفصل الدراسي الثاني

نهاية كل فصل دراسي عضو هيئة تدريس / عضو هيئة معاونة  استطلاع رأى أعضاء هيئة التدريس بالبرنامج فيما يتعلق بأنشطة التعلم الهجين 12

13
استطلاعات رأى أعضاء هيئة التدريس و الهيئة المعاونة و الطلاب 

 حول خدمات المكتبة

عضو هيئة تدريس  /  عضو هيئة معاونة 

 /   طالب
نهاية كل فصل دراسي 

الطلابتقييم الطلاب لبرنامج التخصص ) طلاب المستوي الرابع فقط (14
كل عام خلال 

الفصل الدراسي الثاني

نهاية كل فصل دراسي الطلاباستبيان لتقييم مقرر دراسي 15

الطلاباستبيان حول الإرشاد الأكاديمي16
كل عام

خلال الفصل الدراسي الثاني

الطلاباستبيان قياس رضا الطلاب عن الدعم الطلابي والأنشطة الطلابية17
كل عام

نهاية الفصل الدراسي الثاني

الطلاب استبيان حول أداء أعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونة18
كل عام

نهاية الفصل الدراسي الثاني

19
استبيان حول التعلم عن بعد  و  التعليم الهجين   

)  ألانشطة  و التسهيلات الداعمة  (
الطلاب

كل عام

خلال الفصل الدراسي الثاني

20
استبيان  قياس رضا الطلاب عن جودة العملية التعليمية بالاكاديمية

" رضاك هو شعورنا "
الطلاب

كل عام

نهاية الفصل الدراسي الثاني

21
 استبيان تقييم  الطلاب للتدريب الميداني /  الصيفي 

 )  المدرب  - مقرر التدريب - جهة التدريب( ومدي الاستفادة منها
الطلاب المتدربيين

بعد انتهاء من التدريب  

ً يقدم ورقيا

طالب / خريجاستبانة للخرجين حول برامج إعدادهم بالاكاديمية22
متاح طول العام  من 

خلال الموقع الالكتروني

23
 استبيان لقياس مردود الدورة التدريبية المقدمة

 لأعضاء هيئة التداريس والهيئة المعاون
نهاية كل دورة تدريبية المتدربين  /  وحدة التدريب

اصحاب المصلحة  الداخلين استبيان لتقييم أداء و مهام أعضاء الجهاز الإدارى 24
كل عام نهاية

 الفصل الدراسي الثاني

اعضاء هيئة التدريس استبيان حول استراتيجيات التعليم و التعلم 25
كل 5 اعوام 

شهر يونيو

نائب رئيس مجلس ادارة الوحدةنائب رئيس مجلس ادارة الوحدةمدير وحدة ضمان الجودةنائب مدير الوحدة                                           المدير التنفيذي الوحدة

     الخطة التنفيذية للاستبيانات واستطلاعات الرأي
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مؤشرات الاداءوقت التنفيذمسئول التنفيذالفئة المستهدفةانشطة التنفيذم

اصحاب المصلحة  الداخليناعداد ندوات تثقيفية للتعرف علي مواصفات الورقة الامتحانية 1
كل عام

خلال الفصل الدراسي الاول

اصحاب المصلحة  الداخليناعداد ندوات تثقيفية للتعرف طرق و اساليب تقويم الطلاب2
كل عام

خلال الفصل الدراسي الثاني

3 Blueprint  اصحاب المصلحة  الداخليناعداد ندوات تثقيفية للتعرف بمهام كيفية عمل الـــ
كل عام

خلال الفصل الدراسي الاول

اصحاب المصلحة  الداخليناعداد ندوات تثقيفية للتعرف طرق اعداد الاسئلة الالكترونية4
كل عام

خلال الفصل الدراسي الثاني

نائب رئيس مجلس ادارة الوحدةمدير وحدة ضمان الجودةنائب مدير الوحدة                                           المدير التنفيذي الوحدة

     الخطة التنفيذية للندوات التثقيفية

وحدة القياس و التقويم 

و

 الادارات و الوحدات 

المختصة

نائب رئيس مجلس ادارة الوحدة
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 شكر خاص 

ة تقدم بخالص الشكر والتقدير لكل زملائي بالإدارات المختلفأأود ان "

ة لوجيوالسادة أعضاء هيئة التدريس بمعهد المسقبل العالي للدراسات التكنو

د عدالإالمتخصصة علي التعاون ال مثمر وإمدادي بكافة المعلومات التفصيلية 

 "هذا الدليل 

 

 

 
 وحدة القياس والتقويم قفري
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 مقدمة
 أحدا يث انهح العمليةالتعليميةفي  الهامةتعد الامتحانات بصفه عامه من اهم العمليات والمراحل 

وتؤهله  تيعابمعايير قياس مستوى الاستيعاب لدى الطالب وتحديد المستوى العام له ودرجه هذا الاس

ودرجه  بةالطل بين الفرديةمستوى الوظيفي كما انها تحدد الفروق الى مراحل اخرى في التعليم حتى ال

 .المعارف والمعلومات والمهارات التي يتمتع بها كل طالب

ى تحقيق ال ايةالنهفكان لابد من وضع قواعد منظمه لها تؤدي في  المرحلةوالعمليةتلك  لأهميةونظراً 

ات المتغير كافةوتواكب  والموضوعية والشفافية اديةتتسم بالحي واضحةالهدف منها بصوره 

 المستمرة.والتطورات 

د قواعوضع بعض ال معهد المستقبل العالي للدراسات التكنولوجية المتخصصة في قد شرعولذلك ف

ار فة واختيلمختلاتشكيل اللجان  جراءاتةً منإللمنظور السابق بداي لعمليه الامتحانات طبقاً  المنظمة

نظيم بتد ذلك مرورا بعحدي، مهام كل لجنه على لعملية الاختياروتحديد  وضع معايير دقيقةوأعضائها 

 واعتمادالنتيجة.المراحل من تصحيح ومراجعه ورصد  ومتابعة الامتحانات بكافة

بواب لال الأخة من الامتحاني العمليةن نوضح قواعد ومراحل وتطور تلك أذلك فقد كان لزاما علينا ل

 التالية.
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 الامتحاناتقواعد تشكيل لجان 
 :متحاناتللا العام الرئيس :أولاً 

 التي لسياسةا فيحدود بالكلية سيرالعمل على والإشراف الامتحانات أمور تصريف الكلية عميد يتولى

 عميد يدعو ماك ، بها المعمول واللوائح القوانين لأحكام وفقا الكلية ومجلس الجامعة مجلس يرسمها

 ، لامتحان الاأعم سير خطة لتحديد اجتماع إلى الامتحانات لجان ورؤساء الكلية وكلاء من كل الكلية

 .الصدد هذا اتفي وإصدارالتعليم

 

 تحاناتدارة الامثانيا: لجنة إعداد ومراجعة دليل إ

 
 لشئون التعليم المعهدوكيل  أ.م .د.  وحيد ماهر

 وكيل المعهد لشئون الطلاب أ.م .د. محمود جبر

 رئيس وحدة القياس والتقويم  د. مصطفي ابراهيم

 رئيس قسم علوم الحاسب أ.م .د.  ياسر فؤاد

 رئيس قسم إدارة الاعمال وقسم المحاسبة أ.م .د.  محمد الباز

 مدرس في قسم إدارة الأعمال د. ماجد جيمي

 مدرس في قسم العلوم الأساسية د. محمود غراب

 مدرس في قسم علوم الحاسب د. منال أحمد

 

 تشكيل لجان الامتحانات:قواعد : ثالثا

 -ن: لٍا مكيتم تشكيل لجنة عامة برئاسة عميد المعهد بصفته الرئيس العام للامتحانات وبعضوية 

 أ.د/ وكيل المعهد لشئون الطلاب -1

 التعليمأ.د/ وكيل المعهد لشئون  -2

 أ.د/ رؤساء الأقسام العلمية  -3

معايير وفقاً ل مختلفةالامتحانات والكنترول وتشكيل اللجان الوذلك لاختياراللجنة العليا لمتابعة أعمال 

ن يم اللجام تقسمحددة تعتمد على التخصص وحُسن الإدارة والمتابعة للمهام المكلف بها كل لجنة، ويت

 بالمعهد الي عدة لجان رئيسية وهي:

 لجنة الإعداد والتحضير للامتحانات -1

 لجنة إعداد الملاحظين -2

 اف على الطباعة واستلام الامتحانات الإشرلجنة  -3

 لجان الكنترول وحفظ أسئلة الامتحانات -4

 

 لجنة السري والتصحيح الإلكتروني. -5

 اللجنة الإدارية -6
 لجنة التحقيق -7
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 .وغيرمباشرة مباشرة بطريقة الامتحانات تلك أعمال في المعيدين اشتراك يحظر -

 "عهد.ة بالمللمهام والمتغيرات المطلوبة والموارد المتاحيمكن تقسيم او دمج بعض اللجان وفقا "
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 "إعداد جداول الامتحانات"أولا 
عظم مليها عد مرحلة إعداد جداول الامتحانات حجر الاساس للعملية الامتحانية والتي تعتمد عتُ 

ب ولجنة ة للشعأوراق الاجابة بالنسبالمراحل الأخرى، فهي بمثابة الدليل الاساسي لاستلام وتسليم 

 التصحيح الإلكتروني ولجنة الاعداد والتحضير للامتحانات.

ة لطلبلالمختلفة  مقرراتتتم مرحلة إعداد الجداول على عدة خطوات لضمان عدم التعارض بين ال

داد ية إعالمختلفة في نظام الساعات المعتمدة، سيتم شرح الخطوات التفصيلية لعمل المستوياتب

 الجداول الامتحانية في السطور التالية:

 لكل الشعب.امتحانات اللوائح المحدثة يتم وضع جداول  .1

الي، و التعلى النح المستوياتللطلبة يتم تقسيم  مقرراتللحفاظ على عدم تعارض أو تداخل ال .2

لثاني االمستوي على فترتين مختلفتين والامتحان معاً بنفس يوم  الأول والثالثالمستوي 

 معاً بيوم اخَر على فترتين مختلفتين أيضا. والرابع

ليتم  ويمستلكل  2018لائحة يتم فرز المقررات المشتركة بين لوائح الامتحانات المحدثة و .3

 المشتركة. مقرراتتخصيص نفس ميعاد الامتحان لل

كد من عدم بأسماء الطلاب المسجلين لكل مقرر للتأ 2018لائحة المقرراتلة كشوفات يتم طباع .4

 تعارض وجود طلاب مقيد في مادتين مختلفتين في نفس الوقت.

 ".4بعد التأكد من عدم وجود تعارض "خطوة  2018 يتم وضع جداول لوائح .5

أكثر من يتم مراجعة الجداول عدة مرات ب 2018بعد إعداد جداول اللوائح المحدثة ولوائح  .6

وزارة لها لشخص للتأكد مع عدم وجود أخطاء بشكل تام في عملية الإعداد ليتم طباعتها وإرسا

 التعليم العالي والبحث العلمي لاعتماد الجداول.
 

 بعد اعتماد الجداول يتم الاعلان عنها وإرسالها للطلاب بأكثر من طريقة مثل: .7

 عبة ة للطلاب على البريد الإلكتروني الشخصي لكل طالب ولكل شُ إرسال نسخة رقمي

 .يعلى حد

  من الجداول على الموقع الإلكتروني بالمعهد. إلكترونيةتحميل نسخة 

 لة كوسي إعداد نسخة مطبوعة من الجداول وإعلانها بلوحة الإعلانات الخاصة بالمعهد

 إضافية لمساعدة الطلاب.
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 والتحضير للإمتحانات "لجنة الإعداد مهام"ثانيا 
د ان وإعدااللج لجنة الإعداد والتحضير للامتحانات هي اللجنة المسئولة عن المراحل الأولية لتجهيز

 لي:هي كالتاحل وعدة مرا يالامتحانات قبل بدء العملية الامتحانية. وتتم عملية الإعداد والتحضير عل

لمي بحث العوزاره التعليم العالي والبجداول الامتحانات بعد اعتمادها من  الاستعانةيتم  .1

 ماده. لأعدادالطلاب لكللجان الامتحانات وفقا  ةلبناءخريط

 .المعتمدةيتم ادخال جداول الامتحانات على برنامج الساعات  .2
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 لجنة إعداد الملاحظين "مهام"ثالثا 
لدراسات الي ليات الهامة التي يسعي معهد المستقبل العوتعُد نزاهة العملية الامتحانية من الأول

يتم ولمعهد لتحقيقها، لذلك يستعين المعهد بالسادة الملاحظين من خارج ا المتخصصةالتكنولوجية 

 للعديد من المواصفات الاخلاقية والصحية.  ااختيارهم بدقة عالية وفق

متحانية ة الايتم الاجتماع بالسادة الملاحظين بعد عملية الاختيار والترشيح للمشاركة في العملي

ادة لبة والسع الطتبعة أثناء فترة الامتحانات وطريقة التعامل ملتوضيح مهام كل عضو والإجراءات المُ 

 رؤساء اللجان من أعضاء هيئة التدريس.
توي ما يحيتم تسليم كل ملاحظ نموذج مطبوع لكتابة البيانات الشخصية وإرفاق صورة شخصية له ك

لتي على تبعة وات المُ التعليماالنموذج عليبيان بأيام العمل بالمعهد خلال فترة الامتحانات بالإضافة الي 

 الملاحظ الالتزام بها أثناء مشاركته بالعملية الامتحانية بالمعهد وهي كالتالي:

 قبل بدء الامتحان بساعه كامله. الأكاديميةر الحضور لمق ضرورة 

  من العمل. السابقةذن مسبق يتم خصم الايام إفي حاله الغياب دون 

  ساعةا قبل بدء الامتحان بنصف المعين به اللجنةالتواجد في مقر. 

  به. والالتزام منه والتأكدالتوقيع على النموذج المعد للجنه المتخصصة لكل عضو 

  ل بدء قب لبةالطكد من عددها ووجود الاختام عليها وتوزيعها على أوالت الإجابةاستلام اوراق

ذلك  جابة،وبعدالإالامتحان بخمس دقائق مع سحب الكارنيه من الطالب قبل تسليمه ورقه 

 .من المراقب وتوزيعها على الطلاب عند بدء الامتحان الأسئلةاوراق  يتماستلام

  راقبالغائبين وتسليمها للم المتبقيةللطلبةالاسئلة والبيضاء  الإجابةتجميع اوراق. 

  يها منالغياب المتخصصة لذلك مع التوقيع عل استمارةعمل حصر للطلاب الغائبين وتحرير 

 .والمراقبالملاحظين 

 طالب روج العند تسليمها كما لا يسمح بخ الإجابةكد من توقيع الطلاب عند استلام ورقه أالت

قبل  جابةورقة الإذا رغب الطالب تسليمإمن الامتحان الا بعد انقضاء نصف الوقت على اقل و

قر ؤول عن مسئلة منه بعد علم الاستاذ الدكتور المسالأالإجابةوورقة ورقه  استلامذلك يتم 

 اللجنة.

  استدعى الامر لذلك إذاعياء للطالب يستدع الطبيب إفي حاله حدوث. 

  الأكاديمية.طبيب  لإحضارد الامن افرالاستعانة بأيتم 

  مغلقا  لو كان ومن يضبط معه حتى باللجنةالتليفون المحمول  استخدامالتنبيه على الطلاب بعدم

 .المقررسوف يحرم من 

 طلاب ين اليتم توزيع الطلاب بأعداد مناسبة على لجان الامتحان ويرائي التباعد المناسب ب

 لضمان منع عملية الغش.
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  ة.باللجنوالملاحظينللطالب  القانونيةيمنع الغش نهائيا وفي حاله حدوثه تتخذ الاجراءات 

  ينالمعاون -المراقبين -حظين السادةالملاممنوع استخدام التليفون المحمول لكل من. 

  اخل د حظةالملافي حاله عدم الالتزام يتم خصم جميع الفترات والاستبعاد نهائيا عن اعمال

 الأكاديمية.

  اةالمناد المكتوب كشف المادةعلى السليبس باسم  المادةالمدونةعلى كل ملاحظ مراجعه اسم 

 .باسم الملاحظ ثلاثي وليس ثنائي الجزء المخصص لبيانات الطلابوالتوقيع على 

  روله للكنتللمراقب ومن الفترةاخر  الإجابةمع اوراق  الأسئلةالزائدةيتم تسليم باقي ورقه. 

  الالتزام بارتداءID  الامتحانات نهايةالخاص بكل شخص وتسليمه في. 

 1شكلمرفق نموذج بطاقة أثبات شخصية وحضور الامتحانات للسادة الملاحظين 

 2شكل مرفق نموذج الإرشادات الواجب إتباعها للسادة الملاحظين 

 3شكل مرفق نموذج بيان بأيام العمل للسادة الملاحظين 

 

 
نموذج بطاقة أثبات شخصية وحضور الامتحانات: 1شكل   
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الإرشادات المتبعة للسادة الملاحظيننموذج  :2شكل   
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الملاحظيننموذج بيان بأيام العمل للسادة :3شكل   
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 رابعاً "مهام لجنة الإشراف على الطباعة واستلام الامتحانات"
ات الامتحان هي اللجنة المسئولة عن طباعة أسئلةواستلام الامتحانات الطباعة الإشراف على لجنة 

عداد ة الإبواسطة "لجن اوتقسيمها الي عدة لجان مختلفة وفقاً لتفريغة اللجان التي يتم إعداده

 ا لأعدادي وفقوالتحضير للامتحانات"،بالإضافة الي طباعة نماذج الإجابة لنظام التصحيح الإلكترون

سطة سبقا بوادها مإنجليزي" التي يتم إعدا -الطلبة المذكورة في تفريغة اللجان ونماذج الاجابة "عربي

 "لجنة التصحيح الإلكتروني والسري".

شكل نات بالمن إعداد وطباعة الامتحا الإشراف على الطباعة واستلام الامتحاناتلجنة لكي تتمكن 

 -الامثل فعليها التنسيق مع اللجان المختلفة واستلام عدة وثائق مثل: 

 مي.جداول الامتحانات لكل الشُعب والمعتمدة من وزارة التعليم العالي والبحث العل -  

ن لتأكد مالمكلف بها كل عضو وا مقرراتئة التدريس بالكشف بالتكليفات المخصصة لأعضاء هي -  

 تطابق التكليف مع جداول الامتحانات.

تم " والذي يتصحيح الكتروني –وتقسيمها وفقا لطبيعة الامتحان "كراسة  قرراتكشف بأسماء الم -  

 من خلال اللجنة العليا لإعداد الامتحانات.

 مل اعدادالتي تشتفريغة اللجان المٌعدة مسبقا بواسطة " لجنة الإعداد والتحضير للامتحانات " و -  

 الطلاب بكل مادة ولكل لجنة.

 سري ". روني والإنجليزي" المٌعدة مسبقا بواسطة " لجنة التصحيح الإلكت -نماذج الاجابة "عربي  -  

حيث يتم  دة بالمعهد لضمان مدي سرية التصوير،محد ليةوتتم عملية تصوير ورق الاسئلة وفقا لأ

لكامل تها بافي غرفة الطباعة والتي يتم تغطي المقررتخصيص يوم محدد وساعة محددة لتواجد دكتور 

 بكاميرات المراقبة.

 التصوير مليةلتتم ع رلمقروالمعدة مسبقا بواسطة دكتور ا مقرريتم فتح أظرف الامتحان الخاصة بال 

كثر أخدام بشكل كامل للتأكد من جودة التصوير والتدبيس "في حالة است قررر المتحت إشراف دكتو

 من ورقة للامتحان ".

 

 

 

 

 

 

 ياطية منسخ احتبالإضافة لتصوير نقرر يتم تقسيم نماذج الامتحان المختلفة على اللجان المحددة للم

عملية ناء الالمتوقع ان تحدث أثة تفادياً لأي أخطاء من لالامتحان والاحتفاظ بها في أظرف منفص

 \الامتحانية.
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انتهاء  قيع علىغلاق أظرف الامتحان والتوإالطباعة يتأكد دكتور المادة من بعد الانتهاء من عملية 

 الأسئلة ل وحفظيتم تسليم الامتحانات التي تم تصويرها بشكل دوري للجنة " الكنترولعملية الطباعة 

 .ا بالخزنة الداخلية الخاصة بالكنتروللحفظه تحت إشراف وكيل المعهد "

 

 

 

 

 

 لجان الكنترول وحفظ أسئلة الامتحانات " مهام"خامسا 
زاهة بعة والنالمتايتم اختياررئيس الكنترول وفقاً لمعايير محددة تعتمد علي حُسن الإدارة والتخطيط و

 نية.متحاالعملية الاالتامة وقدرته على تحديد كافة المهام المُكلف بها كنترول كل شعبة خلال 

 لمعهدداره اا ورؤيةمقترحه يمكن تغيير او تعديل بعض الخطوات بها وفقا لفكر ة عمل كنترول دورلل

 لتفصيلي لدورة عمل الكنترول.اوالذي يوضح الهيكل  4رقم كما هو موضح بالشكل

 
 الهيكل لتفصيلي لدورة عمل الكنترول :4شكل 
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 ت لامتحاناعمال اأالعليا لمتابعه  واللجنةدورة عمل الكنترول بالتنسيق بين رئيس الكنترول  تبدأ

شعب  د لعدههيئه التدريس المعينين بالمعه تقسيم اعضاءلتشكيل لجان عمل الكنترول من خلال 

 نةولجسري الة لجنة والاداري اللجنةمثل  "لجان معاونه"داخل الكنترول وتشكيل لجان فرعيه 

 .دوره عمل الكنترول لاستكمال الإشراف علي الطباعة واستلام الامتحانات
 

 

  تنسيق ل المختلفةهيئه التدريس بالشعب  الكنترول بأعضاءفور صدور التشكيل يجتمع رئيس

 .وتنظيم دورة العمل داخل الكنترول

 ئه هي عضاءبالتكليفات لأصدار ما يسمى إلقرار عميد المعهد  بقاَ طتصدر من اداره المعهد و

حيث يتم تكليف أعضاء هيئه التدريس بوضع  منتدبين،او  سواء معينينالتدريس 

 عتمدةماعات سمقرراتكانت ال الترم سواءالتي يقوم بتدريسها خلال  مقرراتلل أسئلةالامتحانات

ون يك راتمقرفصلين سواء كانت للدور الاساسي يناير او مايو او الحاقا به بعض النظام او 

 .لها دور سبتمبر خاصه ما يخص نظام فصلين

 نى تى يتثح الأسئلةورقه  الجودة بتصميمضمان  ة القياس والتقويم تحت إشراف وحدةوحد تبدأ

 به عدد محدد، اعضاء هيئه التدريس السادةلورقة الاسئلة لجميع  موحدوجود تصميم  للمعهد

افة الي بالإض من المتعدد المسموح بها تيارأسئلةالاخسؤال وعدد  الأسئلةوالأسئلةالفرعية لكل

 الاسئلة المقالية.
o  مواصفات الورقة الامتحانية - 1نموذج. 
o نموذج ورقة الاسئلة باللغة العربية - 2نموذج 
o  نموذج ورقة الاسئلة باللغة الانجليزية. - 3نموذج 

  لمعهد اللسيد وكيل هيئه التدريس بتسليم الامتحانات المخصصة له من أعضاء يقوم كل عضو

ود كو مقرربالامتحان مثل اسم ال الخاصةبظرف مغلق مكتوب عليه كل البيانات 

 الامتحان والفترة المحددة لها.تاريخ قررواسماء الاساتذة الممتحنين وكذلك الم

 الظرف  ة علىبعد تسليم الامتحانات للسيد وكيل المعهد يقوم سيادته بمراجعة البيانات الخاص

ن عدم متأكد ت المَستلمة ومطابقتها بالتكليفات المخصصة لأعضاء هيئة التدريس والللامتحانا

ة ها بوسيلفاظ بوجود أي بيانات خطأ وفقاً للخريطة التفصيلية للامتحانات المعدة مسبقا والاحت

 مؤمنة جدا بخزنة الكنترول لحين طباعتها.

 ن مغلقة ات جميع الامتحانات ميسَتلم رئيس لجنة الإشراف على الطباعة واستلام الامتحان

لتي لمقرر واهزة لاللجنة الفرعية المشكلة لذلك ومطابقتها بالخطة التفصيلية إضافة المراية المج

 تتضمن البيانات الاساسية للمادة واللجان المخصصة لها.
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 م ول لتسليلكنتريتم التعاون بين لجنة الإشراف على الطباعة واستلام الامتحانات ورئاسة لجنة ا

ليتم  لمقرراأظرف الامتحانات التي تم تصويرها للكنترول بشكل مغلق ومؤمن نهائيا من أستاذ 

 .تخزين الامتحانات بخزانة الكنترول وتقسيمها الي الأيام والفترات المحددة لها

 

 

 دة اعضاءللسا تقوم رئاسة الكنترول بتجهيز الامتحانات الخاصة بكل فترة في ميعادها لتسليمها 

 تشكيل التدريس روؤساء لجان المراقبة قبل موعد الامتحان بعشرون دقيقة، حيث يتمهيئة 

 التشكيل خارج السادة روؤساء اللجان من قَبل السيد وكيل الكلية والسيد رئيس عام الامتحانات

د الرص الاساسي للكنترول للقيام بأعمال المراقبة ورئاسة اللجان بشكل موازي مع اعمال

 ترول.والتصحيح بالكن

 لمختلفة قبة ايقوم السادة رؤساء اللجان باستلام الامتحان من الكنترول والتوجه للجان المرا

خمس بتحان لتسليم الامتحان للسادة المراقبين ليتم فتح أظرف الامتحان قبل موعد بدأ الام

اق ع أوردقائق والتوقيع علي محضر فتح أظرف الامتحانات من السادة الملاحظين ليتم توزي

 الاسئلة والاجابة لتبدأ العملية الامتحانية.

 س لتدريتبدأ أعمال المراقبة من قبل السادة الملاحظين تحت إشراف السادة اعضاء هيئة ا

 ان.لامتحارؤساء اللجان، يتم رصد الغياب وأرساله لرئاسة الكنترول قبل نهاية منتصف وقت 

  ليم واستلام الامتحانات بتس تقوم لجنة الإشراف على الطباعةالامتحان وقت بعد نصف

 لسري.الأظرف الاحتياطية للامتحانات لرئاسة الكنترول ليتم تسليمها بعد ذلك للجنة ا

 جنة ليمها للة لتسبنهاية كل فترة يقوم السادة الملاحظين بتسليم الامتحانات الي اللجنة الإداري

رقة وقم السري لكل السري والتصحيح الإلكتروني والتي من مهامها الاساسية طباعة الر

م لتقو وسيتم شرح ذلك بالتفصيل في الرحلة السابعة "لجنة السري والتصحيح الالكتروني"

 لبدأ عملية الرصد. يلجنة السري بعد ذلك بتسليم أورق الإجابة لكل شعبة على حد

 والتي مقرر تقوم كل شعبة باستلام أوراق الإجابة من لجنة السري وإعداد مراية التصحيح لكل 

لإضافة نينباالسادة الممتح ، أسماءقررتتضمن مجموعة من المعلومات مثل أسم الشعبة، اسم الم

 ه تصحيححتى يتثنى ل المختصدكتور لل مقررالدرجة النهائية للامتحان ليتم تسليم كل الي 

رصد ت والأوراق الإجابة وتسليمها فيما بعد للشعبة مرة أخري لتبدأ عملية مراجعة الدرجا

 أعضاء كل شعبة. بمعرفة

 اتقررلماار رئاسة الكنترول بالمتابعة الدورية لاستلام وتسليم يتُطلب على كل شعبة إخط 

منصة  تخدامالمختلفة لأعضاء هيئة التدريس لمتابعة عملية التصحيح لإتمام عملية الرصد باس

 إلكترونية مجهزة لذلك.
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 المهام الأساسية لكل شعبة أثناء عملية الرصد:

 الإجابة كراسة صفحات جميع بتصحيح قام قدقرر الم أستاذ أن من التأكد. 
 التأكد من مطابقة درجات الطالب داخل ورقة الإجابة بالدرجة المكتوبة من 
 ."المصححقرر"ل أستاذ المبَ ق
 مراجعة جميع الدرجات. 
  نظام رصد الدرجات الإلكتروني.رصد الدرجات باستخدام 
 المرحلة هذه في المراجعة عملية تقريرعن كتابة. 
 لرصد.املية ثم المراجعة الشاملة لعملية الرصد للتأكد من عدم وجود أي أخطاء اثناء ع 

 المهام الأساسية لكل شعبة ما بعد عملية الرصد والمراجعة الشاملة:

 الرصد كشوف مع الإجابة كراسة على المدونة الطالب درجة رصد صحة من التأكد. 
 الكمبيوتر مع اليدوية الكشوف مطابقة. 
 .مراجعة النتيجة ومراجعة حالات الرسوب والنجاح ودرجات الرأفة 
 المرحلة هذه في المراجعة عملية تقريرعن كتابة. 

 ج بعد عملية الرصد والمراجعة يتم الاستعانة نظام رصد الدرجات الإلكتروني لاستخرا

 يرات لكلالتقدوتي تظُهر نَسب النجاح الإحصائيات والرسومات البيانية والمنحنيات المختلفة وال

 مادة بكل شعبة وغيرها من المعلومات الهامة لرئاسة الكنترول وإدارة المعهد.

 استبدال "يجة يتم التنسيق بين رئاسة الكنترول ولجنة السري والتصحيح الإلكتروني لاعتماد النت

م ستخدابا يشعبة علي حدالرقم السري بأسماء الطلاب" وحساب المعدل التراكمي للطلبة لكل 

عد بللطلبة  راكميالمنصة الإلكترونية ليتم بعد ذلك إعداد وإصدار النتائج والتأكد من المعدل الت

 عملية الاعتماد وكشف السري.

 المعهد  دارةيتم بعد ذلك عملية طباعة النتائج وتوقيعها من روؤساء وأعضاء الشعب المختلفة وإ

 اليتم تصويره متحانات" واعتمادها بختم المعهد."رئيس عام الا المتمثلة في سيادة عميد المعهد

 سخة برئاسة الكنترول ونسخة بقسم شئون الطلاب بالمعهد.ننسختين ليتم الاحتفاظ ب

 ج نتائيقوم رئيس الكنترول بتشكيل لجنة فرعية من السادة أعضاء هيئة التدريس لتجليد ال

رة من وزا ةلنتيجالمي ليتم مراجعتها وانتظار اعتماد وتسليمها لوزارة التعليم العالي والبحث الع

 لإعلانها. التعليم العالي والبحث العلمي
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 يجة سال النتوإر يتم إعلان النتيجة للطلبة فور اعتمادها من وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 والمعدل التراكمي للطلبة على البريد الإلكتروني المخصص لكل طالب.

 ث يتم ت للطلبة، حيأيام بعد إعلان النتيجة لبدء عملية الالتماسات والتظلما 10ظار لفترة يتم الانت

فة لمختلتشكيل لجنة برئاسة رئيس الكنترول والسيد وكيل المعهد والسادة روؤساء الشُعب ا

 لقسم ومجموعة من السادة أعضاء هيئة التدريس لفحص نتيجة التظلمات المقدمة من الطلاب

 .فيهاب والبت شئون الطلا
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 لجنة السري والتصحيح الإلكتروني " مهام" سادسا

فية الشفاويسعي معهد المستقبل العالي للدراسات التكنولوجية المتخصصة لتحقيق عوامل العدالة 

إنشاء  لذلك يعتمد المعهد على أسسدرجات الطلاب والحيادية والنزاهة بعملية التصحيح ورصد 

 ي لتحقيقلكترونبالاستعانة بلجنة السري والتصحيح الإالأرقام السرية للطلبة أثناء عملية التصحيح 

 .ذلك

 داراتلجنة السري والتصحيح الإلكتروني هي لجنة مركزية تتعاون مع معظم اللجان الأخرى وإ

 لسري عدةالجنة ولالمعهد المختلفة للوصول الي أقصي درجات النزاهة والدقة في العملية الامتحانية. 

 مهام وهي:

  صد ظام رنإنشاء الارقام السرية للطلبة لكل شعبة على حدي قبل بدء الإمتحانات باستخدام

قام اء أرالدرجات الإلكتروني المخصص لذلك بالتعاون مع قسم شئون الطلاب والتأكد من إنش

 الجلوس للطلبة من خلالهم.

  ا باستخدام تطبيق " وتجهيزه 5و 4إعداد نماذج الإجابة "ملحقRemark لية المخصص لعم

كد من ت للـتأواستلام الإمتحاناالطباعة التصحيح الإلكتروني والتعاون مع لجنة الإشراف على 

 جودة طباعة النماذج ومدي توافقها مع التطبيق.

   اللجان لبة باستلام كشوف تفريغات اللجان من لجنة الإعداد والتحضير للتأكد من أعداد الط

 ية.لإدارابقها مع اللجان المستلمة فيما بعد أثناء العملية الامتحانية من اللجنة اوتط

 ات.استلام جداول الأمتحانات من اللجنة العليا المسئولة عن إعداد جداول الإمتحان 

 تصحيحاستلام نماذج الإجابة لامتحانات التصحيح الإلكتروني من السادة أعضاء هيئة ال. 

 رة على كل فتلوأوراق الإجابة من اللجنة الادارية أثناء العملية الامتحانية  تاستلام كراسا

 حدي. 

 الاجابة وأوراق التصحيح الإلكتروني. تإضافة السري لكراسا 

 ي.التصحيح الإلكتروني والذي يمر بعد خطوات سيتم شرحها بالتفصيل في الجزء التال 

 لتصحيحاوأوراق الإجابة لتبدأ عملية  تالتنسيق مع لجنة الكنترول لتسليم الشُعب كراسا 

 والرصد كما تم توضيحه في الباب السادس.
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 اء بأسم التنسيق مع رئاسة الكنترول لاعتماد النتيجة وكشف السري "عملية استبدال السري

الطلاب" وحساب المعدل التراكمي للطابة لكل شعبة على حدي بعد عمليات التصحيح 

 شُعب المختلفة كما تم توضيحه في الباب السادس.والرصد والمراجعة من قبل ال

 .5رقم  الشكلكما هو مبين ب الهيكل العام لدورة عمل السرييمكن توضيح 

 
 السريلدورة عمل  العامالهيكل  :5شكل 

 تمر عملية إضافة الأرقام السرية لأوراق الاجابة بعدة مراحل وهي كالتالي:

اق الي ف الأورالإدارية بعد كل فترة امتحانية يتم تصنياللجنة بعد استلام أوراق الإجابة من  .1

 "Bubble sheetsكراسات إجابة وأوراق تصحيح الكتروني "
. 

 :بالنسبة لكراسات الإجابة .2
 لمعهديتم طباعة ملصقات الأرقام السرية باستخدام طابعات الباركود الموجودة با 

ث ة، حياء الارقام السريوالمتصلة بنظام رصد الدرجات الإلكتروني المسئول عن إنش

ضافة عدد أثنين ملصق أحهما يحتوي على اسم الطالب ورقم الجلوس بالإيتم طباعة 

د الي الرقم السري الخاص به، بينما الاخر يحتوي على الرقم السري والباركو

 المخصص له فقط.

 ات يتم لصق الملصق الأول والذي به البيانات الصريحة للطالب على جزء البيان

طالب الإجابة والتأكد من تطابق الاسم باسم ال تص بالطالب المتصلة بكراساالخا

 المكتوب على الملصق.
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 راسة يتم لصق الملصق الاخر والذي يحتوي على الرقم السري والباركود فقط على ك

 الإجابة نفسها.

  كان ميتم فصل الجزء الخاص ببيانات الطالب من ورقة الاجابة والاحتفاظ بها في

 لذلك لكل مقرر على حدي.مخصص 

 عب ا للشُ يتم التأكد من عدد أوراق الاجابة وتطابقها مع كشوف المناداة قبل تسليمه

 المختصة بكل مقرر.

 جنة من ل يتم التنسيق مع لجنة الكنترول للتواصل مع الشعب لاستلام كراسات الإجابة

 السري لبدء عملية التصحيح والرصد بالشُعب.

 :"Bubble Sheetsالتصيح الإلكتروني " بالنسبة لأوراق إجابة .3

 يتم عمل مسح ضوئي لكل مادة قبل عملية التصحيح الإلكتروني للاحتفاظ نسخة 

حيح التص احتياطية لتفادي عيوب الطباعة أثناء عملية إضافة الارقام السرية ودرجات

 الإلكتروني فيما بعد.

  ة لاجابعلى أوراق ا مادةنبدأ بطباعة الارقام السرية وإضافة البيانات الخاص بكل

" مصمم من Control Assistant“للتصحيح الإلكتروني بالاستعانة بتطبيق خاص 

مسئول ني القَبل قسم علوم الحاسب بالأكاديميةوالذي يعمل كوسيط بين النظام الإلكترو

 المسئول عن التصحيح الإلكتروني. Remarkعن إنشاء الارقام السرية وتطبيق 

  يتم بعد ذلك عملية التصحيح الإلكتروني باستخدام الماسح الضوئي وتطبيقRemark 

 لها. المخصص لتلك العملية لإنتاج الدرجة المخصصة لكل ورقة بجانب الرقم السري

  استخدام ببشكل الكتروني على أوراق الإجابة ستخراجها االدرجات التي تم  طباعةيتم

 تم إعداده لذلك." الذي Control Assistantتطبيق "

 م يتم فصل الجزء العلوي بالورق والذي يحتوي على بيانات الطالب كالاسم ورق

ه في فاظ بالجلوس بالإضافة للرقم السري الذي تم طباعته في الخطوات السابقة والاحت

 مكان مخصص لذلك لكل مادة على حدي.

 

 
 

   ليمها بل تسقيتم المراجعة للتأكد من عدد أوراق الاجابة وتطابقها مع كشوف المناداة

 للشُعب المختصة بكل مادة.

  يتم التنسيق مع لجنة الكنترول للتواصل مع الشعب لاستلام كراسات الإجابة من لجنة

  السري لبدء عملية التصحيح والرصد بالشُعب.
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 "اللجنة الإدارية مهام"سابعا 
 لملاحظيناسادة جنة الإدارية هي اللجنة المسئولة عن تنظيم عملية استلام كراسات الاجابة من الالل

للجنة هام اموتنظيمها ليتم تسليمها للجنة السري والتصحيح الإلكتروني بالكنترول، ويمكن تقسيم 

 -الإدارية الي عدة مهام من أهمها: 

 نية.امتحا استلام كراسات الإجابة وكشوف المناداة من السادة ملاحظي اللجان بعد كل فترة -1  

م من لاستلااتسليم كراسات الاجابة وكشوف المناداة للجنة السري والتصحيح الالكتروني بعد  -2  

 السادة الملاحظين مع مراعاة المراجعة بعد انتهاء فترات المراقبة. 

س مع فات اعمال السنة من الشعب لاعتمادها من السادة أعضاء هيئة التدرياستلام كشو -3  

 ة واحدة لتسليم النسخة الأصلية للشعبة والنسخة المصورة للجنة السري.ختصويرها نس
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 لجنة التحقيق " مهام"ثامنا 
ملية عاء اللجنة التحقيق مسئولة عن التحقيق مع الطلاب الذي تم عمل محاضر غش أو شغب لهم اثُن

وية معهد وعضيد الالامتحانية وإحالتهم الي لجنة مجلس التأديب والتي تنعقد بنهاية كل ترم برئاسة عم

قم رانون أثنين من أعضاء مجلس الإدارة على أن يكون أحدهما عضو هيئة تدريس بالمعهد بنص الق

ش حضر الغصدر بم في شئون تنظيم المعاهد العليا الخاصة للتحقيق مع الطلاب فيما 1970لسنة  52

 أو الشغب للجنة التحقيق.
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 " الَية الإحتفاظ بأوراق الإجابة" تاسعاً 

ة لمدة الإجاب للاحتفاظ بأوراقبرئاسة عميد المعهد ورئيس الكنترول ورؤساء الفرق يتم تشكيل لجنة 

لى رول عحيث يتم تسليم الأوراق لمسئول المخزن للاحتفاظ بها في مخزن خاص بالكنت خمس سنوات

قسم الي مم  2.5استاند حديدي طول كل استاند  65م ليستوعب أكثر من  4.5بارتفاع  2م 90مساحة 

 اقسام، ويتم تأمين المخزن تماما بعدة أبواب وشبابيك من الحديد. 5
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 تالَية التخلص من أوراق الإجابة بعد مضي خمس سنوا" عاشراً 

" 
ق ويتم فرم وحرق الأورا تشكيل لجنةللتخلص من أوراق الإجابة بعد مضي خمس سنوات يتم 

 المطلوبة داخليا في المعهد بمعرفة اللجنة المشكلة.
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 النماذج
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2023/2024للعام الجامعي تشكيل لجان العمل بامتحانات المعهد  - 1 -نموذج 
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 "مواصفات الورقة الإمتحانية"- 2 -نموذج 
 أولا من حيث الشكل

الاختبارأ. بيانات اساسية بالهامش العلوي لورقة    
 1 توافر شعار واسم المعهد 

كود المقرر( –توافر بيانات المقرر )اسم المقرر   2 

 3 بيان العام الدراسي والفصل الدراسي

 4 بيان المستوي الدراسية والقسم

 5 بيان تاريخ وموعد الاختبار

 6 بيان زمن الاختبار طبقاً للائحة

 7 بيان بالدرجة الكلية للاختبار طبقاً للائحة

 8 بيان عدد أوراق الاختبار 

 9 بيان عدد أسئلة الاختيار

 10 وضوح التعليمات الخاصة بطريقة الإجابة

بيانات اساسية بالهامش السفلي لورقة الاختبار .ب   

 11 ترقيم الصفحات

 12 بيان اسماء الممتحنين "في نهاية الاختبار"

 13 التمنيات بالتوفيق "في نهاية الاختبار"

 14 كتابة كلمة "انتهت الاسئلة" في نهاية الاختبار

  ج. مواصفات عامة

مناسبة الخط( –وضوح الطباعة )التنظيم العام لورقة الاختبار   15 

 16 خلو الاختبار من الاخطاء اللغوية والمطبعية

وجود هوامش مناسبة –تنظيم ورقة الاختبار   17 

 18 تحديد درجة كل سؤال ودرجة الاسئلة الفرعية

 19 تحديد الاسئلة الإجبارية والاختيارية

مقالي( –ترتيب مفردات كل نوع من الاسئلة معاً )اختيار من متعدد   20 

 21 سلامة ترتيب الاسئلة وفروعها دون تداخل

فقط لكل سؤال بالنسبة لأسئلة الاختيار من متعدد تيوجد أربع اختيارا  22 

 23 علي رأس كل سؤال ILOsكتابة مخرجات التعلم المستهدفة  

 ثانيا من حيث المضمون
 24 الوضوح في صياغة الأسئلة

 25 تمثيل الأسئلة لأهداف المقرر

 26 تمثيل الأسئلة لمفردات المقرر

 27 تنوع مستويات الصعوبة لمفردات الاختبار

 28 مناسبة عدد الاسئلة لزمن الاختبار

. . . . .. ( -مقالي  –إجابات قصيرة  –التنوع في صياغة الاسئلة ) اختيار من متعدد   29 
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 " نموذج ورقة الاسئلة باللغة العربية "- 3 -نموذج 
-2023الفصل الدراسي الصيفي ) قسم: نظم معلوماتالإدارية

2024)  

 

 
 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

الي للدراسات التكنولوجية عمعهد المستقبل ال

 المتخصصة

 التاريخ:  المادة: الأمن السيبراني

نالاختبار: ساعتامدة  كود المادة :   

 وقت الاختبار: من        الي المستوي: 

50مجموع الدرجات:  استاذ المادة:  

 

 ]ثلاثة اسئلة في ورقتان [برجاء الإجابة علي الاسئلة التالية 

درجة 30  
السؤال الأول  أسئلة الإختيار من متعدد "إجباري"  
 مخرجات التعلم المستهدفة [                                                                                                             ]

 أي من التعريفات التالية يعد أفضل وصف لمصطلح "البرنامج الضار"؟( 1

 هو برنامج مصمم لإحداث ضرر أو عطل بنظام الكمبيوترأ(               
 .الاتصالات بالإضافة إلى حظر أي مرسل غير مصرح لههو برنامج مصمم لتسجيل كل ب(  .

 هو برنامج مصمم لعزل الملفات المريبة بالنظامج(              
 .و برنامج مصمم للإسراع من إنجاز المهام المتكررة والتي تستهلك الكثير من الوقتد( ه             .

 ؟...............................................................................( 2

 ..................................................................أ(               
 ب( ...................................................................           .

 ج( .................................................................             
 ..            د( .................................................................

 

درجة 10  
السؤال الثاني  أجب علي سؤال واحد فقط من الأسئلة الاَتية :  
 مخرجات التعلم المستهدفة [                                                                                                             ]

1) ....................................................... 

2) ........................................................................................................ 

درجة 10  
السؤال الثالث  اجب علي السؤال التالي "إجباري"  
 مخرجات التعلم المستهدفة [                                                                                                             ]

 
1) ....................................................... 

 
 

 
إنتهت الاسئلةالتمنيات بالتوفيق 

 د. منال احمد &د. ابراهيم محمد  
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 " نموذج ورقة الاسئلة باللغة الانجليزية "- 4 -نموذج 

 
 Ministry of Higher Education& 

Scientific Research  
Higher Future Institute for Specialized 

Technological Studies 

 

Fall 2023-2024 Major: Computer Science 

Date: Subject: Object Oriented Programming 

Exam Time: 2 

hours 

Subject Code: CSC 142 

From:         To:  Level: One 

Exam Model:  A Total Degrees: 60 Examiner: Dr. Mostafa Ibrahim 

 

Answer the following Questions [Three questions in Two Page]: 

Question No. 1 MCQ 
 40 Degrees ILOs [                                                                                                                     

] 

1) ……….... is a special member function of class that is executed automatically whenever an object is 

created? 

a) Object   b) Constructor   c) Destructor   d) Struct 

2) ……….... is a special member function of class that is executed automatically whenever an object is 

created? 

a) ……………….  b) ………………….  c) ………………….  d) …………………. 

 

Question No. 2 Answer One Question Only    
10 Degrees ILOs [                                                                                                                     

] 

A. Create a Dynamic ArrayMy_arr, write a function …………………………………………………………………………... 

B. Using Object-Oriented Programming …………………………………………………………………………...................... 

. 

Question No. 3 Answer the following Questions 
10 Degrees ILOs [                                                                                                                     

] 

1) Using the following UML Diagram answer the following questions:  

a. …………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

b. …………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 
End of Question 

Best wishes  
  Dr. Mostafa Ibrahim &Dr. Manal Ahmed 
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 " نموذج ورقة إجابة للتصحيح الإلكتروني باللغة العربية "- 5 -نموذج 

هامة تعليمات  
يار نموذج الاسئلةتبرجاء اخ  

 

  اسم الطالب:

 
 وزارة التعليم العالي

معهد المستقبل العالي 

للدراسات التكنولوجية 

 المتخصصة

 الشعبة:

 المادة:

 دور: 2024الاختبار:   /    / تاريخ 

 كود الطالب: 

 توقيع الملاحظ: 

 

 

 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- ---------------------------------------------------------------------------- 

 

 

 

 أبجنموذج  

 

 إختيار من متعدد
 

 16 أ ب ج د

 

 11 أ ب ج د

 

 6 أ ب ج د

 

 1 أ ب ج د
 2 أ ب ج د 7 أ ب ج د 12 أ ب ج د 17 أ ب ج د
 3 أ ب ج د 8 أ ب ج د 13 أ ب ج د 18 أ ب ج د
 4 أ ب ج د 9 أ ب ج د 14 أ ب ج د 19 أ ب ج د
 5 أ ب ج د 10 أ ب ج د 15 أ ب ج د 20 أ ب ج د

 

إجابة الاسئلة المقالية 
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 ممنوع الكتابة في هذا الجزء
 "الورقة الخلفية"
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 " نموذج ورقة إجابة للتصحيح الإلكتروني باللغة الانجليزية "- 6 -نموذج 

هامة تعليمات  
يار نموذج الاسئلةتبرجاء اخ  

 

  اسم الطالب:

 
العالي وزارة التعليم  

معهد المستقبل العالي للدراسات 

 التكنولوجية المتخصصة

 الشعبة:

 المادة:

 دور: 2024تاريخ الاختبار:    /    / 

 كود الطالب: 

 توقيع الملاحظ: 

 

 

 

--------  ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

 

 

 

ModelA    B    
C 

  

 

MCQ 
 

1 A B C D 

 

6 A B C D 

 

11 A B C D 

 

16 A B C D 

2 A B C D 7 A B C D 12 A B C D 17 A B C D 

3 A B C D 8 A B C D 13 A B C D 18 A B C D 

4 A B C D 9 A B C D 14 A B C D 19 A B C D 

5 A B C D 10 A B C D 15 A B C D 20 A B C D 
 

Answering Essay Questions 
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الجزءممنوع الكتابة في هذا   
 "الورقة الخلفية"
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والكنترولدليل إدارة الامتحانات   

 "إقرار عدم تعارض المصالح" - 7 -نموذج 

ضاء ل الأعيتم التوقيع على نموذج عدم تضارب المصالح من كلضمان نزاهة عملية سير الإمتحانات 

تي حلطلاب من عدم وجود صلة قرابة لأي من االمشاركين في أعمال الإمتحانات والكنترول للتأكد 

 حاناتالدرجة الرابعة، وفي حالة وجود أي صلة يتم استبعاد العضو المشارك من أعمال الإمت

 والكنترول.
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"محضر استلام اظرف الأسئلة من لجنة الكنترول وحفظ اسئلة   - 8 -نموذج 

 الامتحانات"
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والكنترولدليل إدارة الامتحانات   

 الأسئلة وتوزيعها""محضر فتح    - 9 -نموذج 
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والكنترولدليل إدارة الامتحانات   

 "محضر غش أثناء الامتحان" - 10 -نموذج 
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والكنترولدليل إدارة الامتحانات   

 "محضر شغب أثناء الامتحان"  - 11 -نموذج 
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والكنترولدليل إدارة الامتحانات   

 

 طلب التماس في الامتحان"التظلمات" - 12 -نموذج 
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 "إجراءات لجنة فحص الالتماسات الخاص"  - 13 -نموذج 
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والكنترولدليل إدارة الامتحانات   
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والكنترولدليل إدارة الامتحانات   
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والكنترولدليل إدارة الامتحانات   
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والكنترولدليل إدارة الامتحانات   

 
 نتيجة طلب التماس فعلية مرسلة الكترونية - 14 -نموذج 
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