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 رؤية المعهد 

  بين مؤسسات  
ً
ائدا  ور

ً
  متميزا

ً
 أكاديميا

ً
التعليم نطمح أن نكون صرحا

المجتمع  وتنمية  وخدمة  العلمي  والبحث  التعليم  مجالات  فى  العالي 

مصر  لرؤية  المستدامة  التنمية  أهداف  تحقيق  فى  بفاعلية  للمساهمة 

ستوى المحلي والإقليمي.  2030
ُ
 ومواكبة التطورات على الم

 

 رسالة المعهد 

ومتميزة يسعى معهد المستقبل لإعداد و تأهيل كوادر علمية متخصصة  

فى مختلف التخصصات لخدمة المجتمع وتلبية إحتياجات سوق العمل  

بناء  متميزة،  تعليمية  وخدمات  برامج  بتقديم  وذلك   
ً
إقليميا و  

ً
محليا

إقليمية، توظيف التطور التكنولوجي  مجتمع معرفي وشراكات محلية و

دعم   المستدامة،  والتنمية  الرقمي  التحول  متطلبات  لمواكبة  المستمر 

الريادي، البحث العلمي، التعلم الذاتي والعمل الجماعي، وتعزيز   الفكر 

 القيم الأخلاقية لكسب ثقة المجتمع.
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 مقدمة  

وخريجيها، و رفع مستوى   المعهدعلى التواصل الدائم بين بالمعهد تحرص وحدة متابعة الخريجين 

 عن العمل على استقصاء رأي خريجي 
ً
للتعرف على احتياجاتهم   المعهد وكفاءة خريجيها، فضلا

ومشاكلهم والعمل على حلها، وتوفير البرامج التدريبية اللازمة لرفع قدراتهم وتأهيلهم لسوق  

 العمل

 تأسيس الوحدة  

جين كأحد مخرجات مشروع التطور المستمر والتأهيل بقرار مجلس  يتأسست وحدة متابعة الخر 

 2024/8/5 ( بتاريخ  26المعهد رقم ) 

 جين  يرؤية وحدة متابعة الخر

  بينجين المساهمة في الحد من مشكلة التوظيف من خلال الموائمة يتطمح وحدة متابعة الخر 

عن طريق   والتطور العلمي السريع في مجال التخصص ومتطلبات سوق العمل  التعليم مخرجات  

دراسة المعلومات عن سوق العمل لتقديم التوصيات البناءة لتطوير وتحسين البرامج الأكاديمية 

افق مع متطلبات سوق العمل    في المعهد لتتو

 رسالة وحدة متابعة الخريجين  

  تأهيلهم خلال من  للخريجين المستمر  الدعم تقديم على بالمعهد، الخريجين متابعة  وحدة تسعي 

  ومواكبة المجتمع واحتياجات العمل سوق   متطلبات لتلبية ومهاريا، واجتماعيا   ونفسيا أكاديميا

 العلمي الخريجين  طموح  يحقق بما التخصص   مجال في المستمرة   التكنولوجية  التطورات

 .  عام بشل التعليمية العملية  تطوير  في المساهمة جانب إلى والعملي
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 الفئه المستهدفة لوحدة متابعة الخريجين  

 خريجي المعهد بأقسامه المختلفة جميع  .1

 التخصصات العلمية المختلفة بالمعهد جين يالمؤسسات والشركات الباحثة عن خر  .2

 جين  ياهداف وحدة متابعة الخر

انشاء قاعدة بيانات شاملة الخريجين والعمل علي ربطها من خلال مساعدة الشركات   .1

والمؤسسات الباحثة عن موظفين في مجالات التخصص في الوصول الي الخريجيين بسهولة  

 ويسر  

 التواصل الفعال مع الشركات والمؤسسات والمصانع المختلفة  .2

متابعة الخريجين في وظائفهم والتعرف علي مشاكلهم المهنية التى تواجههم والاستفادة منها في   .3

 .تعديل الخطط الدراسية لتلائم سوق العمل

مساعدة الخريجين الذين لم يحصلوا علي وظائف بعد تخرجهم باحتياجات سوق العمل من   .4

 .المؤسسات والهيئات المختلفة

تنمية المهارات اللازمة للخريجين من خلال تنظيم برامج تدريبيه وتأهيلية للخريجين توائم  .5

جميع مجالات سوق العمل  من المهاراتسوق العمل مع تزويدهم بالجديد   احتياجات

 .المعهد المختلفة التي تتناسب مع خريجي 

 .اقامة يوم سنوي للخريجين يدعي اليه الخريجين ورجال المؤسسات والهيئات المختلفة .6

 .والمعهدبناء قناة اتصال بين الخريجين  .7

 .والدراسات والاستقصاءات الخاصة بمتطلبات سوق العملعمل البحوث   .8

 .أداء الخريج ومتابعة التخريج دعم نشر ثقافة الجودة والتوعية لأهمية تقييم  .9

توجيه الطلاب فى السنوات النهائية إلى فرص العمل المتاحة بسوق العمل والتى تقوم الوحدة   .10

 بالإعلان عنها 
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إقامة الملتقى التوظيفي السنوي يدعى إليه جميع الخريجين التي تحتاج إلى توظيف لخريجي  .11

 ورجال المؤسسات المختلفة والهيئات والشركات. المعهد

 .تسجيل قصص نجاح الخريجين المتميزين وإتاحتها لباقى الخريجين .12

 .المعهدتعزيز روح الانتماء لخريجي   .13

 .توعية الخريجين بأهمية دورهم فى تطوير المقررات العلمية .14

 .المعهدمتابعة معدلات التوظيف بين جريجي  .15

   المعهدتعمل الوحدة على تبادل الخبرات بين الخريجين والطلاب وإدارة   .16
ً
، ليكون الخريج سفيرا

 .بسوق العمل للمعهد

 :تنفيذ اهداف الوحدةآلية 

 :متابعة الخريجينأولاً: آلية 

مخاطبة جميع   النتيجة تسجيل قاعدة البيانات للعام الدراس ي السابق وذلك عقب ظهور نتيجة  

المؤسسات المختلفة لإفادتنا باي تحديث في ارقام التليفونات والفاكس الخاصة بالإدارات  

الفرعية المختلفة وذلك لزيادة التواصل مع الخريجين واعلامهم بأي دورات تدريبيه جديدة او أي  

 :من خلال التالي لهم من خلال وحدة متابعة الخريجين المعهد خدمات تقدمها  

 وضروريا لمناقشته من  .1
َ
وحدة   خلالدعوة عدد من الخريجين للتشاور معهم فيما يرونه مناسبا

 متابعة الخريجين 

الكلية والوقوف    خريجيوجهة نظرهم فى    واستطلاعدعوة عدد من اصحاب المهن وسوق العمل   .2

  . الكلية  خريجيعلى ما يرونه من نقاط ضعف وقوة فى 

من   .3 اقعية  الو عمل    خلالالمتابعة  اقع  لمو ميدانية  زيارات  بعمل  تقوم  متابعة  لجان  تشكيل 

  الخريجين

عليه   .4 يحصل  ان  يفترض  فيما  معهم  للتشاور  العمل  اصحاب  من  عدد  الكلية   خريجيدعوة 

   العلميللجانبين 
َ
 مميزا

َ
 بآرائهم فى ذلك  والاستنارةوالمهارات حتى يكون خريجا

عقد لقاءات مفتوحة معهم    خلالدعوة بعض الخريجين وعرض تجاربهم على طالب الكلية من   .5

 منها  الاستفادةبهذه التجارب ومحاولة  للاستنارة
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 :نمع الخريجي ثانياً: آلية التواصل

الخاص بالوحدة مرفق بمطوية للإعلان عن الوحدة والذي   الاجتماعيارسال موقع التواصل   .1

تم اعداده وتفعيله من قبل وحدة متابعة الخريجين لجميع المؤسسات الصناعية والتجارية  

 .والبنوك وشركات التأمين وذلك لإعلام جميع الخريجين بها

ارسال استمارة للتواصل لجميع المؤسسات الصناعية والتجارية والبنوك وشركات التأمين    .2

، التليفون، عنوان العمل، الاسموذلك ليقوم الخريج بتدوين جميع البيانات الخاصة به )

  الدورات التدريبية التي يرغب في الحصول عليها ويتم  باقتراحالموقع الإلكتروني( وايضا يقوم 

 .طلب ارسال هذه الاستمارات بعد ملأها لوحدة متابعة الخريجين

الاستبيان الذي تم اعداده وتفعيله من قبل الوحدة والخاص بالدورات التي يرغب  تحديث   .3

 .الخريجين في دراستها سنويا 

بعد تجميع استمارات التواصل والاستبيانات يتم وضع الخطة التدريبية الخاصة بالعام   .4

 .التالي بناء علي رغبات الخريجين والامكانيات المتاحة

التدريبية لجميع المؤسسات الصناعية والتجارية والبنوك وشركات  يتم ارسال الخطة  

التأمين لإعلام جميع الخريجين بالدورات ومواعيدها وطريقة التسجيل والمحاضرين. )ايضا  

 .الخطة تكون متوفرة علي موقع التواصل الاجتماعي الخاص بالوحدة( 

يتم اعداد اختبار قبل كل دورة تدريبية وايضا بعد كل دورة تدريبية لتقييم الاداء بالدورة  .5

 .وتقييم مدي الاستفادة منها وذلك لقياس المردود من الدورات التدريبية
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جين يالهيكل التنظيمي لوحدة متابعة الخر  

رئيس مجلس إدارة  

 الوحدة

 السادة وكلاء المعهد 

متابعة  نائب مدير وحدة  

  نالخريجي

متابعة  مدير وحدة 

جين  يالخر  

منسقققققر اداري عن قسقققققم  

وشقققققئون  شقققققئون الطلاب 

 الخريجين والعلاقات العامة 

 أعضاء الوحدة 

 أعضاء هيئة التدريس  

 أعضاء هيئة معاونة  

 ممثل عن الخريجين 
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 جدول تشكيل الهيكل التنظيمي لوحدة متابعة الخريجين 

 المهام الاسم م

 لمجلس إدارة الوحدة( محمودا.د/ صفية عباس  1
ً
 عميد المعهد )رئيسا

 وكيل المعهد لشئون التعليم والطلاب )نائب رئيس مجلس إدارة الوحدة( ا.م./محمود السيد جبر   2

 مدير وحدة متابعة الخريجين د/ وفاء الفنجري  4

 نائب مدير وحدة متابعة الخريجين  د/ سالي سيد  5

  د/انجي وضاح 
ً
 عضوا

  د/ دليا صادق  6
ً
 عضوا

  د/روماني ظريف  7
ً
 عضوا

  أ/عمرو سامي   8
ً
 عضوا

  أ/ احمد عبد المنعم   9
ً
 عضوا

 منسق اداري من قسم شئون الطلبة  أ/ كرم فرحات شحاته  10

( ITمنسق اداري من قسم  م/ احمد إبراهيم  11
ً
 فنيا

ً
 )منسقا

 )اداري الوحدة(مدير العلاقات العامة   أ/ مادنا عادل   13

  أ/ احمد محسن إبراهيم  14
ً
 عضوا
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 المهام الرئيسية لوحدة متابعة الخريجين  

ورقي   ونموذجالاتصال والتواصل الفعال بين المعهد والخريجين من خلال نموذج الإلكتروني   •

 .يتم ملئهم بالطرق الإلكترونية والورقية معًا من خلال الخريجين

وأصحاب المؤسسات والشركات المحيطة لمعرفة احتياجاتهم   المعهد مد جسور للتواصل بين •

 .من الخريجين

المعارض، الندوات،  :التالي فيمشاركة الخريجين بالأنشطة التي ينظمها المعهد وتتمثل  •

 .الخ اللقاءات،المحاضرات العامة، 

يتم من خلالها دعوة الخريجين ومؤسسات المجتمع ورجال الأعمال : ملتقيات للتوظيف •

 .وذلك لإتاحة فرص عمل متنوعة للخريجين

يتم من خلالها تنظيم لقاءات للخريجين المميزين الذين نجحوا في الحياة العملية : قصة نجاح •

الخريجين وكذلك الطلاب الذين لم يتخرجوا بالمعهد  وعرض قصص نجاحهم على أقرانهم من  

 .وذلك حتى تكون دافعًا لهم

حيث يتم عرض دورات تدريبية على ضوء الاحتياجات التدريبية والمهنية  : دورات تدريبية •

للخريجين والتي تساعدهم على سد النقص في المهارات المهنية الخاصة بهم. كما تقوم بالعمل  

 .على إعلام الخريجين للمشاركة في تلك الدورات والندوات وورش عمل

يتم عرض ألبومات صور حفلات التخرج السنوية وكل المعلومات   ثحي :الخريجينألبوم  •

اقع التواصل   الهامة الخاصة بحفلة التخرج على الموقع الالكتروني وصفحة المعهد على مو

 .الاجتماعي

من خلال تلك الأداة  انشاء راديو خاص للمعهد اعلان الوظائف حيث يتم : الوظائف إعلانات •

المتنوعة التي يتم الإعلان عنها من خلال المؤسسات والشركات المختلفة  الإعلان عن الوظائف 

صفحة المعهد على  و  الخاص بالمعهد  و الرادي  وتناسب خريجي المعهد في مختلف المجالات على

اقع  الاجتماعي التواصل   مو

https://www.facebook.com/pua.edu.eg
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 لوحدة متابعة الخريجين  ةخطة العمل التنفيذي

 2025/  2024للعام الجامعى  

   

 

 

 

 مدير وحدة متابعة الخريجين               

 د/ وفاء الفنجري                  

 

 

 

 

 يعتمد،،، 

 المعهد وكيل المعهد لشئون الطلاب                     مدير وحدة ضمان الجودة                 عميد 

 عباس صفية /ا.د  ا.م.د / محمود جبر                           د/ منال احمد                                
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 للوحدة  ةالتنفيذي خطة العمل 

 مؤشرات الأداء  مسئول التنفيذ  فترة التنفيذ  الأنشطة  الأهداف م

جمع المعلومات عن  1

لتسهههيل  الخريجين  

 التواصل معهم  

تصههميم امههتمالة الخريجين   •

لجمع المعلومهات الخهاصههههة  

   بمسالهم المهني.  

ا • للخريجين  يالمههههههال  ميههل 

   .لكترونيةمتمالة الإلملئ الا

حضههول الخريجين لشههئون   •

الا لملئ  مههههتمههالة الطلبههة 

مهله    يههدويهها   امههههتهلام  مهع 

 التخرج.  

الخههاصهههههة   • توثيق البههايههات 

فهي  الهمهعههههد  بهخهريهجهيهن 

 ألشي  خاص الكتروني  

تحديث صههفحة الوحدة علي  •

الموقع الالكتروني في العهد  

مع  التواصههههههل  لتسهههههيههل 

 الخريجين والتعاون معهم  

نهههايههة شهههههر 

 أغسطس  

 

 

بدء من شهههههر  

 مبتمبر 

 

بدء من شهههههر  

 مبتمبر 

 

 

 

 

 

 

 

 فريق العمل      

حهدة متهابعهة  بو

 الخريجين  

 

 

 

امهههههههتهههمهههالات  

مهههن  مهههوقهههعهههة 

 الخريجين  

تعري  الخريج بكهل   2

جهديهد يمهدمهم المعههد  

ملتمي  المن تهدليهو و

 الههههتههههو ههههيههههفههههي 

عليها  ال  تدالمهههههااله و

وفههرص    وغههيههرههها

عمهل وتعييي أدوات  

مههع  الههتههواصههههههل 

 الخريجين  

الهخههاص    انشههههههاء • الهراديهو 

كل   لنشههههر عليم ةبالأكاديمي

والو هاف   خبهال  جهديهد من الأ

 .والمنح

الشههههاد وتوجيم الخريجين    •

تهخهرجهههم   الهمهتهوقهع  والهطهلهبههة 

للفرص الو يفيههة المتههاحههة  

 لهم طبما لتخصصهم  

 

جين والتعرف  يامهههتمبال خر •

الجهدد وشههههر     الطلبهة  علي

جنهجهها اتههه  وخهطهطهههم    ملهههم 

   .متفادة منهاالمستمبلية للا

 شهر أكتوبر  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16 /10/2024  

 شهر أكتوبر  

 

 

 

 

 

 فريق العمل     

حهدة متهابعهة  بو

 الخريجين  

 

 

صهولمن صهفحة  

الراديو وما عليم 

 من معلومات.  

 

 

 

 

 

 

صههههول من لمهاء  

مهع  الهخهريهجهيهن 

 الطلبة  
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تشههههجيع الخريجين   3

الهتهواصههههههل   عهلهي 

 المستمر مع المعهد  

عمل ندوة بحضول شخصية   •

عامة لمحهاولة الطلبهة الجهدد  

مهههن  عهههدد  وبهههحضهههههههول 

عهلهي  لهلهتهعهرف  الهخهريهجهيهن 

الطلبهة الجهدد وعرن نبهذة 

عن مسههههالهم  المهني بعهد 

الأكههاديهمهيههة   مهن  تهخهرجهههم 

وامهههتفادة الطلبة الجدد من 

 خبراتهم.  

       مبرشهر نوف

 

 فريق العمل   

حهدة متهابعهة  بو

 الخريجين

 

 

 

صهول من الندوة  

مهههع  والهههلهههمهههاء 

الهجههدد   الهطهلهبههة 

 والخريجين  

عهههلهههي   4 الهههتهههعهههرف 

مهههههو   مهتهطهلهبههات 

 العمل  

تهو هيهفهي   • مهلهتهمهي  جقههامههة 

 للخريجين  

مدير العلاقات   شهر مالس  

 الخالجية  

مههههن  صهههههههول 

الهههمهههلهههتهههمهههي  

 التو يفي  

المتابعة المسهههتمرة  5

وتبهادل الخبرات بين 

الههجههدد  الههخههرجههيههن 

 والخريجين المدام 

الههتههمههيههي   • أوجههم  قههيههاس 

مههههالات   فهي  والهمصهههههول 

الاء  عهلهي  بهنههاء  الهخهريهجهيهن 

 الباب العمل

 

 

 

 

 

 

المشهههالكة في تن يم الحفل   •

أوافههل   لهتهكهريهم  السهههههنهوي 

الخريجين وتكريم البهال ين  

مههن   الههعههمههل  مهههههو   فههي 

  الخريجين  

 

لفههههههيههههههس      شهر نوفمبر 

الوحدة + وحدة  

 المياس والتمييم  

 

 

 

 

 

 

 

وحههههههههههههههههدة  

  + الهخهريهجهيهن 

شهههئون الطلاب  

+شههههههههئههههون  

 العاملين  

لأي  امههههتهطهلا  

البهاب العمهل في  

مسهههههههههتههههههوي  

الهههخهههريهههجهههيهههن 

وامهههتطلا  لأي 

فهي   الهخهريهجهيهن 

الهههههبهههههرامهههههج  

 الدلامية  

  

 

الهههطهههلاب   عهههدد 

الهههخهههريهههجهههيهههن 

الههمشههههههالكههيههن  

 وتكريمهم  
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مهههههالات   6 تههطههويههر 

لهمهواجههم   الهخهريهجهيهن 

 تحديات مو  العمل  

عمل امههههتبيان لامههههتطلا   •

لأي  لامهههههههتهههطهههلا   لأي 

احتيههاجههاته في    م الخريجين 

بالتعاون مع وحدة    ةالتدليبي

  مالمياس والتميي

التههدليبهيهه  • الخهطههة    ةاقتهرا  

 بالتعاون مع وحدة التدليو     

بداية الفصل  

 الدلامي  

 فريق العمل 

حهدة متهابعهة  بو

 الخريجين

 

 

امهههههههتهههجهههابهههة 

الههههخههههرجههههيههههن 

لامهههههتهطهلاعههات 

الههههههههههههههههههرأي  

والامههههتبيههانههات  

الهههمهههطهههروحهههة  

 وتحليل البيانات  

التواصههل الفعال مع  7

مؤمههههسههههات العمل  

 وجهات التو ي   

التواصههههل مع البهاب العمهل   •

وحثهم على المشههههالكة في  

الههذي  السههههنهوي  الهتهو هيه  

  ةتن يمم الأكاديمي

بداية الفصل  

 الدلامي 

 فريق العمل

متهابعهة  حهدة  بو

 الخريجين

 

 

نسهههبة مشهههالكة  

البهاب العمهل في  

الهتهو هيه    مهؤتهمهر 

 السنوي  

 

 

 

 

 

 

 

 

مدير وحدة متابعة الخريجين                                                                 مدير وحدة ضمان  

 الجودة

 د/ منال احمد                                  د/ وفاء الفنجري                                                    
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 استمارة التواصل بالخريجين  

 

 اسم الطالب : 

 

 جهة العمل : 

 

 الوظيفة :  

 

 الايميل :  

 

 المدير المباشر :  

 

 دورات التدريب :  

 

 رقم التلفون :  

 

 مدير وحدة متابعة الخريجين                               مدير وحدة ضمان الجودة 

د وفاء الفنجري                                                      د منال احمد          
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https://raya.edu.eg/
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 العلمية  
 يتم وضعه في الملفات الخاصة بوحدة ضمان الجودة بالمعهد .3
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 :فريق اعداد الدليل 

 د/ وفاء الفنجري

 د/ مالي ميد 

 د/ لوماني  ري 

 ا/ عمر مامي

 ا/ احمد عبد المنعم يوم 

 

 

 

 


